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Du möchtest Deine Erfahrung in der Buchhaltung für einen sinnstiftenden Zweck ein-
setzen? 
Du arbeitest gerne eigenverantwortlich und behältst auch bei Zahlen, Fördermitteln 
und Abschlüssen den Überblick? 
Dir sind Gemeinschaft, Engagement und die Förderung von Kindern und Jugendlichen 
wichtig? 
Dann bist Du bei uns genau richtig! Werde jetzt Teil des VCP Land Westfalen und un-
terstütze unsere Arbeit mit Deiner Expertise in der Buchhaltung.  
 
 
 

 

Der VCP Land Westfalen e.V. 
sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n 

 

Mitarbeiter/in Buchhaltung (m/w/d) auf Minijob-Basis 

Du verfügst über Erfahrung im Rechnungswesen und arbeitest sorgfältig, eigenständig und 

zuverlässig? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung! 

Deine Aufgaben 

➢ Allgemeine Buchhaltung und Finanzverwaltung 

➢ Bearbeitung laufender Geschäftsvorfälle 

➢ Vorbereitung und Unterstützung bei Jahresabschlüssen 

➢ Erstellung und Auswertung von Gewinn- und Verlustrechnungen (GuV) 

➢ Abrechnung und Nachweisführung von Fördermitteln 

➢ Buchungs- und Finanzverwaltung für zwei Kinder- und Jugendfreizeitheime 

➢ Kontenabstimmung sowie Pflege der Buchhaltungsunterlagen 

➢ Zusammenarbeit mit Steuerberatung, Vorstand und weiteren Projektverantwortli-

chen 

Dein Profil 

➢ Erfahrung im Bereich Buchhaltung oder Rechnungswesen 

➢ Kenntnisse in der Finanzbuchhaltung sowie im Umgang mit Buchhaltungssoftware 

(Lexware) 

➢ Erfahrung im Bereich Fördermittelabrechnung wünschenswert 

➢ Strukturierte, selbstständige und gewissenhafte Arbeitsweise 

➢ Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel 
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Wir bieten 

➢ Flexible Arbeitszeiten nach Absprache 

➢ Anstellung auf Minijob-Basis (Befreiung von RV-Pflicht möglich) 

➢ Homeoffice möglich 

➢ Eigenverantwortliches Arbeiten in einem engagierten Team 

➢ Sinnstiftende Tätigkeit im Bereich der Kinder- und Jugendarbeit 

➢ Angenehmes Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen und flachen Hierar-

chien 

Bewerbung 

➢ Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angaben zu Ihrer Berufser-

fahrung und Ihrem frühestmöglichen Eintrittstermin. 

➢ Bewerbungen bitte an: Herrn Tobias Bzyl unter bewerbung@vcp-westfalen.de 

 

Wir begrüßen Bewerbungen unabhängig von Geschlecht, Alter, Herkunft, Religion 

mailto:bewerbung@vcp-westfalen.de

